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Prot. Vedere segnatura 

Al Personale Assistente Amministrativo  
Al Personale Collaboratore Scolastico  

Loro sedi 
 
Oggetto: PIANO FERIE NATALIZIE – Personale A.T.A. 
 
 
 In vista della sospensione delle attività didattiche, previste dal Calendario Scolastico 
Regione Veneto da Lunedì 23/12/2019 a Lunedì 06/01/2020, le SS.LL. in indirizzo sono 
invitate a presentare domande di ferie e/o di riposo compensativo, per il periodo di 
chiusura per le vacanze natalizie.  
Le giornate di apertura degli uffici e dei plessi saranno le seguenti: il 23 dicembre , il 27 e 
28 dicembre, il 30 dicembre 2019 e dal 2 al 3 gennaio 2020 (per un totale di gg.6); una 
unità di personale Collaboratore Scolastico e due (uno per ogni settore) di Assistente 
Amministrativo dovrà prestare servizio presso gli Uffici di Segreteria per garantire il 
regolare funzionamento nei giorni di apertura indicati, osservando il normale orario di 
servizio.  
Il giorno Venerdì 20 o Sabato 21 dicembre 2020, il personale Collaboratore Scolastico che 
svolgerà l'ultimo turno, garantirà, la pulizia di tutti i servizi igienici per ciascun plesso di 
appartenenza.  
Successivamente, la pulizia accurata delle restanti aule e degli spazi di pertinenza del 
proprio comparto, potrà essere effettuata durante le giornate di apertura sopra indicate 
rispettivamente da ciascun dipendente.  
Quindi, sarà essenziale, al fine stesso dell'autorizzazione della domanda di ferie da parte 
della scrivente, che ciascun collaboratore scolastico preveda almeno 1 giorno di servizio, 
nei giorni di apertura, per garantire le pulizie accurate del proprio reparto e delle parti 
comuni.  
I giorni 24, 31 dicembre e 4 gennaio di chiusura prefestiva fissati con delibera del Consiglio 
di Istituto, devono essere compresi nella domanda di ferie e/o richiesti come recupero ore 
straordinarie. Le domande debitamente compilate dovranno pervenire entro e non oltre 
Sabato 23 novembre 2019 e dovranno essere richieste prioritariamente ferie residue e ore 
di recupero già maturate. 
 
 
 
       La Dsga                                                                          La Dirigente Scolastica 
Daniela Ponticiello                                                                      Elisa Prampolini 
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