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Circ 26 Mozzecane 28/09/2019

A tutto il personale

Oggetto: Comunicazione Assenze

La comunicazione delle assenze (ferie, permessi, congedi etc..) avviene in questa istituzione
scolastica utilizzando i1 form presenti sul sito web in area riservata.

Nei form ¢ presente un flag “comunicato al referente di plesso* che consente al personale di
avvisare autonomamente il referente di plesso. Questa comunicazione ¢ meramente di carattere
organizzativo e non ¢ autorizzativa.

Accade che il referente di plesso sia avvisato con largo anticipo, ma che il modulo web venga,
invece, inviato il giorno precedente o il giorno stesso dell’assenza.

Per consentire all’ufficio personale di espletare le formalita previste per la gestione delle assenze e
per formalizzare la loro autorizzazione si chiede di inviare il modulo web almeno 5 giorni prima a
meno di casi eccezionali e motivati.

Cordialmente.

I Dirigente Scolastico
Prampolini Elisa

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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