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Prot. 1928 Mozzecane, 12/05/2017

 Agli Atti 
Al sito web 

AVVISO DI SELEZIONE per il conferimento incarico di n°1 esperto interno 
Progettista e di n°1 esperto interno Collaudatore per progetto Avviso 
pubblico per la realizzazione da parte delle istituzioni scolastiche ed 
educative statali di Atelier Creativi e per le competenze chiave nell’ambito del 
Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) di cui al Prot. n. AOODGEFID N. 
0005403 del16/03/2016. 

Il Dirigente Scolastico 

- VISTO il D.L.vo 165/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
- VISTO il D.I. 44/2001, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche” che agli artt. 33 e 40 
consente di stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività 
ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa; 
- VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
scolastiche; 
- CONSIDERATA la necessità di dover procedere all’individuazione di n°1 esperto 
interno cui affidare l'incarico di Progettista e di n° 1 esperto interno cui affidare 
l'incarico di Collaudatore per l'attuazione del progetto autorizzato; 
- VISTO il D.L.vo 50/2016 - Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture; 
- VISTO il DPR. 207/2010 - Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti 
Pubblici; 2 
- VISTO l’Avviso pubblico rivolto alle istituzioni Scolastiche Statali per la realizzazione 
di Atelier Creativi - Avviso pubblico per la realizzazione da parte delle Istituzioni 
Scolastiche ed educative statali di Atelier Creativi e per le competenze chiave 
nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD)"; 
- VISTA la propria proposta progettuale, relativa alla realizzazione di un Atelier 
Creativo presso il plesso di Primaria di Pradelle; 
- VISTE le graduatorie pubblicate con D.D.G n.17 del 27/01/2017, in cui questo 
Istituto è posizionato utilmente; 
- VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n°18 dello 08/03/2017 di avvio della 
procedura per la realizzazione dell’Atelier Creativo; 
- VISTA la nota MIUR AOODGEFID N. 2357 dello 01/03/2017 contenente la richiesta 
della documentazione amministrativa per l’ammissione al finanziamento autorizzato; 

EMANA 
il bando interno per l’individuazione di n°1 esperto Progettista e n°1 esperto 
Collaudatore del progetto autorizzato. 

mailto:vric895002@istruzione.it
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L’esperto “progettista”avrà il compito di: 

• svolgere un sopralluogo approfondito nei locali destinati alla realizzazione dell’Atelier 
Creativo; 
• collaborare con il Dirigente, con il D.S.G.A e il personale amministrativo incaricato 
per redigere una proposta di progetto (capitolato tecnico) contenente le caratteristiche 
delle attrezzature da acquistare con relativa collocazione nei locali dedicati, nonché gli 
eventuali adeguamenti strutturali da eseguire nei suddetti locali; 
• collaborare con il DS e il DSGA alla creazione della RdO sul MEPA, in assenza di 
convenzioni Consip; 
• dare il proprio contributo tecnico nella fase di valutazione delle offerte ricevute e 
verifica dei beni/servizi offerti; 
• collaborare con il Dirigente Scolastico per verificare la congruità tra la proposta della 
ditta vincitrice di Gara e i beni da acquistare ed, eventualmente, procedere agli 
opportuni adeguamenti da effettuare; 
• elaborare, in collaborazione con il Dirigente Scolastico, il cronoprogramma delle 
attività di realizzazione del progetto; 
• coadiuvare nella gestione delle collaborazioni con enti /associazioni/aziende in 
convenzione; 
• collaborare con il DS e DSGA per le problematiche relative al Piano Nazionale Scuola 
Digitale, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 
completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al 
buon andamento delle attività.

L’esperto “collaudatore” avrà il compito di: 

• verificare la piena corrispondenza tra il materiale consegnato, quello indicato 
nell'offerta prescelta e quello richiesto nel piano degli acquisti; 
• verificare l’integrità, la piena funzionalità delle attrezzature e la conformità al 
modello descritti nel contratto; 
• redigere e sottoscrivere il verbale di collaudo; 
• collaborare con il D.S. e il DSGA per tutte le problematiche riferite al progetto.

CRITERI DI SELEZIONE E TABELLA DI VALUTAZIONE 
L'individuazione degli esperti avverrà in base ai criteri di qualificazione professionale e 
nel pieno rispetto della normativa vigente - artt. 33 e 40 del D.I. n. 44/2001. 
Per la selezione si procederà alla comparazione dei curricula, in cui si dovranno 
indicare le esperienze significative pregresse che attestino il possesso e l'adeguatezza 
delle competenze specifiche necessarie all'espletamento dell'incarico di Progettista o 
Collaudatore. 
Trascorso il termine previsto dal presente bando, si provvederà alla valutazione 
comparativa dei Curricula Vitae pervenuti, a cura del DS e del DSGA. 
Gli esperti saranno individuati sulla base dei titoli, delle esperienze e delle competenze 
e verrà formulata una graduatoria di merito in base ai criteri di seguito indicati. 

Prerequisiti: 

•  essere docenti di ruolo titolari presso questo Istituto; 
• essere in possesso di competenze informatiche e di abilità nell' utilizzo delle 

piattaforme informatiche
• assicurare la disponibilità per tutta la durata del progetto



Progettista
 TITOLO PUNTI 

Laurea 10 

Animatore Digitale 5 

Membro del Team per l’Innovazione Digitale 5 

Corso di Formazione in ambito del PNSD 5 

Esperienze pregresse quale progettista in ambito 
scolastico (1 pt per ogni esperienza, max 5 punti) 

max 5 

Responsabile laboratorio informatico presso l'istituto 
(5 pt x anno max 25 punti)

max 25 

Esperienze pregresse in progetti FESR o altri tipi di 
progetti attinenti al settore richiesto (5 pt per ogni 
esperienza, max 20 punti) 

max 20 

Funzione strumentale per l'informatizzazione (5 punti 
per ogni anno max 25 punti)

Max 25

Totale 100 punti

Collaudatore
 TITOLO PUNTI 

Laurea 10 

Animatore Digitale 5 

Membro del Team per l’Innovazione Digitale 5 

Corso di Formazione in ambito del PNSD 5 

Esperienze pregresse quale collaudatore in ambito 
scolastico (1 pt per ogni esperienza, max 5 punti) 

max 5 

Responsabile laboratorio informatico presso l'istituto 
(5 pt x anno max 25 punti)

max 25 

Esperienze pregresse in progetti FESR o altri tipi di 
progetti attinenti al settore richiesto (5 pt per ogni 
esperienza, max 20 punti) 

max 20 

Funzione strumentale per l'informatizzazione (5 punti 
per ogni anno max 25 punti)

Max 25

Totale 100 punti

ATTRIBUZIONE DELL'INCARICO 
Per la selezione dei candidati ai fini dell'incarico di Progettista e Collaudatore è 



richiesta l'assenza di qualsiasi collegamento da parte dei candidati medesimi a Ditte o 
Società interessate alla partecipazione alla gara per la fornitura delle attrezzature 
previste nel progetto di cui trattasi. La graduatoria sarà elaborata sulla base della 
tabella di valutazione sopra indicata e pubblicata sul sito web dell'istituto. L'incarico 
sarà conferito, con apposita nomina, al primo candidato delle singole graduatorie 
(progettista e collaudatore), a norma del D.I. n. 44/2001. Si precisa che l'incarico sarà 
conferito anche in presenza di una sola istanza debitamente documentata e 
rispondente alle esigenze progettuali ed ai requisiti di partecipazione sopra indicati. 

COMPENSI 
La retribuzione oraria lorda sarà relativa all’incarico attribuito, secondo quanto 
previsto dal vigente  CCNL/comparto scuola, per ogni ora di incarico effettivamente 
svolta e cioè €. 23,23 lordo stato (tabella 5 CCNL 29/11/2007) 
Sono previsti i seguenti compensi: 

 Progettista: compenso lordo massimo pari a € 290,00; 
Collaudatore: nessun compenso.

I compensi saranno corrisposti a conclusione della prestazione, dopo l’espletamento 
delle necessarie verifiche dei risultati e a seguito dell'effettiva acquisizione del budget 
assegnato a questa Istituzione Scolastica da parte del MIUR. 
Le attività prestate devono essere opportunamente registrate attraverso la 
documentazione che attesti l'impegno orario da effettuarsi fuori dall'ordinario orario di 
servizio. 

TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA. 
Gli aspiranti potranno presentare la propria candidatura a mano o via mail  e non 
oltre le ore 10,00 del 27/05/2017 compilando gli allegati 1 e 2 corredati di 
curriculum vitae in formato europeo. 
La domanda che giungerà oltre il predetto termine sarà considerata non ammissibile e 
non sarà sottoposta a valutazione.  Analogamente non saranno prese in 
considerazione domande prive del curriculum vitae in formato  europeo e/o viceversa 
curriculum vitae privi della domanda secondo gli allegati modelli. 
L’ incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle 
esigenze progettuali. 
Le istanze, pena l'esclusione, dovranno essere firmate dall'aspirante. 

GRADUATORIA. 
Le graduatorie, distinte per esperto progettista ed esperto collaudatore, saranno 
stilate dal DS e dal DSGA attraverso la comparazione dei curricula secondo i criteri di 
valutazione precedentemente elencati. 

PUBBLICAZIONE RISULTATI. 
I risultati della selezione saranno pubblicati sul sito web dell'Istituto e avranno valore 
di notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo entro 5 giorni dalla data della 
pubblicazione. Successivamente il DS provvederà procederà all'assegnazione degli 
incarichi. 

TRATTAMENTO DEI DATI. 
Ai sensi del D. Lvo. 196/2003, l'Istituto si impegna al trattamento dei dati personali 
dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente 
bando.

Il Dirigente Scolastico
 dr. Edoardo Citarelli 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs.n.39/1993)
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