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Al Personale Ata
Tutte le Sedi

Oggetto : Ferie a.s. 2017/18 e residui a.s. 2016/17

Visto I'art. 13, comma 10 del CCNL vigente, si ricorda al personale A.T.A. che gli
eventuali residui ferie a.s. 2016/17 vanno goduti entro il 30.04.2018. Per permettere
I'organizzazione dei servizi (l'assenza di un collega per ferie non comporta
I'effettuazione di straordinari)_si invita il personale che ha ancora tali ferie a presentare
domanda entro il 18/03/2018.

Il personale con contratto a tempo determinato o fino al 30/06/2018 ¢
invitato a presentare in segreteria il piano di ferie entro il medesimo termine del
18/03/2018, ripartendo i giorni sui mesi di servizio residui, tenendo presente che non
si potranno concedere tutti i giorni a giugno. Tale personale dovra esaurire tutte le ferie
maturate.

Entro il 30/04/2018, come previsto dal Piano di Lavoro, va presentata la domanda
di ferie per i mesi estivi. Ai sensi dell'art. 13 comma 11 le ferie devono essere effettuate
nel rispetto dei turni stabiliti assicurando al dipendente un riposo di almeno 15 giorni
lavorativi nel periodo 1 luglio- 31 agosto.

SEDI DI MOZZECANE: nelle sedi di Mozzecane dovra essere sempre presente per tutta
I'estate (salvo chiusure prefestive) almeno un collaboratore scolastico.

Come per gli anni precedenti il residuo ferie da portare al prossimo a.s. sara al
massimo di 10 giorni. Entro il 31/08/2018 andranno utilizzati tutti gli
eventuali recuperi da effettuare.

GIORNI DI CHIUSURA FISSATI DAL C.I.
Il Consiglio di Istituto ha deliberato le seguenti chiusure:
31 marzo ‘18
30 aprile
28 luglio
04 11 18 25 agosto.
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UFFICI DI SEGRETERIA

Anche per |'ufficio di segreteria sara necessario naturalmente, una turnazione che
preveda la presenza di 2 assistenti amministrativi e, soloin casi eccezionali, di un
assistente amm.vo.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Edoardo Citarelli

firma autografa sostituita a mezzo stampa nominativo (art. 3, c.2 DIgs 39/93)



