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Circ. n. 65                                                 Mozzecane,  17/01/2017

Al Personale dell'istituto 

Oggetto: Nuova modalità di comunicazione delle assenze

  
Si avvisa che sul sito www.icmozzecane.gov.it, nell'area riservata, è stata 

aggiunto il format per inoltrare on line le domande di assenza.
Si entra con le proprie credenziali nome.cognome che hanno valore di firma 

debole ma riconosciuta.
Nel riquadro “richiesta assenza” è possibile scegliere la tipologia di cui si 

necessita. Attenzione: per alcune assenze, come riportato nel format, (ferie durante 
l'attività didattica, permessi per lutto, permessi per motivi familiari etc) è obbligatorio 
fornire una autocertificazione che va messa in fondo, comunicazioni varie :

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONE
(art. 2 L.4.01.1968 n.15 come modificato ed integrato dall’art.3 L.127/97 e D.P.R. 
n.403/98) il sottoscritto consapevole delle responsabilità penali in caso di false 
dichiarazioni ai sensi dell’art. 26 L.15 del 4/1/198 dichiara: xxxxxxxx.

Il format verrà trasmesso subito alla segreteria e anche alla Vostra mail 
personale. Si sottolinea quanto segue:

• la domanda per via telematica pe richiesta di ferie/permessi/L. 104/congedi parentali 
dovranno essere trasmesse con congruo anticipo per permettere le opportune 
sostituzioni (docenti e ata)

• le domande di assenze per malattie vanno trasmesse entro il primo giorno di assenza
• la domanda inoltrata, se incompleta verrà respinta al mittente per una nuova 

formulazione; una volta assunta al protocollo, tramite segreteria digitale, non potrà 
essere variata: il documento andrà, infatti, in conservazione sostitutiva così come 
presentato. Qualora si rendessero necessarie modifiche occorrerà presentare al 
protocollo una domanda che ai sensi del DPR 445/2000 annulli e sostituisca il 
precedente.

I vecchi moduli cartacei non saranno più utilizzati. Si invita tutto il personale ad 
utilizzare il nuovo format che rispetta le regole della dematerializzazione.

 Il Dirigente Scolastico
                                                                                  Dr. Edoardo Citarelli
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