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Circ. n. 55 Mozzecane, 12 gennaio 2015

Ai Signori Docenti
Al Personale A.t.a.
Scuole Primarie

Oggetto: Scrutini Elettronico Primo Quadrimestre — Scuola Primaria - Istruzioni

Gli scrutini si terranno nei rispettivi plessi.
Siricorda la presenza obbligatoria di tutti i docenti durante lo scrutinio.

Istruzioni per i docenti:

* Tutti i docenti dovranno compilare il voto proposto, nel proprio registro personale on line, sezione
“yoti finali e scrutini”, cliccando sulla prima voce del menu “voti proposti” e andando a compilare la
colonna arancio “voto unico”; la colonna riporta gia la media matematica dei voti, ma questi possono
essere comunque variati o confermati; si suggerisce che tali voti siano gia inseriti PER INTERO.

* Blocco dei voti operativo dal 30/01/2015.

* Dopo il blocco i docenti non potranno piu variare i voti, perche la segreteria produrra il file per il
lavoro off line dei consigli di classe.

* Durante lo scrutinio, se necessario, saranno variati i voti e verra aggiunto il giudizio di
comportamento. Si consigliano i docenti di classe prevalenti di preparare per ogni alunno il giudizio
di comportamento proposto.

* Voto di religione cattolica: il sistema propone il voto in cifre, se necessario occorre trasformarlo nel
file di excel in “buono, ottimo”, (ricordare Discreto= DSC, DIST= distinto), etc.

* Una volta terminato il lavoro il file excel va salvato, senza essere rinominato. Sara ora possibile
stampare il verbale e la stampa del tabellone voti riepilogativi: entrambi vanno firmati da tutti i

docenti di classe, una copia sara consegnata in segreteria assieme al file dello scrutinio per la stampa
pagelle.

Eventuale supporto puo essere chiesto alla funzione strumentale ins.te Marocolo Federica.

Si allegano guide per docenti.

I1 Dirigente Scolastico
Dr. Roberto Scartezzini
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