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Ai Signori Docenti
Al Personale A.t.a.
Scuole Secondarie

Oggetto: Scrutini Primo Quadrimestre – Scuola Secondaria di I Grado 

Visto il Piano Annuale delle Attività, tenuto conto di alcune sovrapposizioni, si comunicano  le date di  
convocazione degli scrutini I quadrimestre :

sede di Mozzecane

• Lunedì 2  febbraio 2015  
ore 14.00 classe 3^D
ore 15.00 classe 1^D
ore 16.00 classe 2^D

• Martedì 3  febbraio 2015  
ore 14.00 classe 3^C
ore 15.00 classe 1^C
ore 16.00 classe 2^C

• Mercoledì 4 febbraio 2015  
ore 14,00 classe 2^A
ore 15,00 classe 3^A
ore 16,00 classe 1^A

Giovedì 5  febbraio 2015
ore 14.00 classe 3^B
ore 15.00 classe 2^B
ore 16.00 classe 1^B

sede di Nogarole Rocca

• Venerdì 6 febbraio 2015  
ore 14.00 classe 1^A
ore 15.00 classe 2^A
ore 16.00 classe 3^A

• Lunedì 09 febbraio 2015  
ore 14.30 classe 3^B
ore 15.30 classe 1^B

Si ricorda  la presenza obbligatoria di tutti i docenti durante lo scrutinio.

Si  invitano  i  signori  docenti  che  svolgono  servizio  su  più  sedi  di  controllare  attentamente  e 
segnalare immediatamente eventuali sovrapposizioni.

Istruzioni per i docenti:
• Tutti i  docenti dovranno compilare il voto proposto, nel proprio registro personale on line, sezione 

“voti finali e scrutini”, cliccando sulla prima voce del menù “voti proposti” e andando a compilare la 
colonna arancio “voto unico”; la colonna riporta già la media matematica dei voti, ma questi possono 
essere comunque variati o confermati; si suggerisce che tali voti siano già inseriti PER INTERO.

• Il blocco dei voti sarà operativa a partire dal 30.01.2015.
• Dopo il blocco dei voti i docenti non potranno più operare variazioni, perchè la segreteria produrrà il 

file per il lavoro off line dei consigli di classe. Tale file sarà in excel e sarà consegnato al Dirigente  
Scolastico che presiede tutti gli scrutini.
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• Durante lo scrutinio  , se necessario, saranno variati i voti e verrà aggiunto il voto di comportamento. 
Si consigliano i sigg. coordinatori di preparare per ogni alunno il voto di comportamento proposto e i  
descrittori  da  inserire  in  pagella  (attenzione,  impegno  ecc...).  Questi  verranno  aggiunti  con  la 
seguente modalità sul file excel :
- voto di comportamento: aggiunto per singolo alunno sul foglio di lavoro “consiglio di classe” voce  
“comportamento”; 
- descrittori: aggiunti per singolo alunno sul foglio di lavoro “consiglio di classe” voce “giudizio 
riepilogativo”

• Voto di religione cattolica: il sistema propone il voto in cifre, se necessario occorre trasformarlo nel 
file di excel in “buono, ottimo” (ricordare Discreto= DSC, DIST= distinto), etc. 

• Una volta terminato il lavoro il file excel va salvato, senza essere rinominato.
• Sarà  ora  possibile  procedere  alla  stampa  del  verbale  che  uscirà  in  automatico,  e  la  stampa  del  

tabellone riepilogativo dei voti, da firmare in duplice copia: una da  inserire nel registro dei verbali 
euna da far perverire in segreteria con il file per procedere alla stampa pagelle.

• La segreteria procederà alla stampa pagelle.

Eventuale supporto può essere chiesto alla funzione strumentale ins.te Esposito Alessandro.

• Si allegano guide per docenti.

           Il Dirigente Scolastico
                                                                                                                      Dr. Roberto Scartezzini
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