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Circ. 116 Mozzecane, 27/05/2015

 Al Personale Docente
e p.c. Al Personale Ata

Oggetto : Impegni collegiali – Consegna Registri

Per sovrapposizione di impegni si rende necessario spostare il Collegio 
Docenti a martedì 16 giugno 2015 ore 16,00 presso villa Ciresola.

Si ricorda, per i docenti impegnati negli esami, la preliminare il giorno 
13 alle ore 11,00  presso la scuola secondaria di  Mozzecane e la riunione 
Plenaria che sarà sabato 27 giugno ore 11,00.

Registri:
• Tutti i registri di classe saranno consegnati, a fine lezioni, alle referenti 

di plesso che avranno cura di portarli in segreteria

• La  copia cartacea del Pei assieme al registro di sostegno in formato 
digitale word (solo per scuola primaria) andrà consegnata in segreteria:
- scuola Primaria di Mozzecane il 17/06/2015 dalle ore 9 alle ore 12
- scuola Primaria di Pradelle il 16/06/2015  dalle ore 10 alle ore 13
- scuola secondaria di Mozzecane il 15/06/2015 dalle ore 9 alle ore 12
- scuola sec. di Nogarole Rocca il 16/06/2015 dalle ore 9 alle ore 12

• Registro Elettronico dell'insegnante
Va salvato completo (funzione stampa in altro a ds) con primo e secondo 

quadrimestre (occorre salvare 2 file).  Ogni  docente  avrà cura di  nominarlo 
come segue: NomeCognomeClasseSezionePlessoMateria_1^Quadrimestre (es: 
MarioRossiTerzaBPrimariaMozzecaneItaliano_1Quadrimestre).  Senza  questa 
modalità è impossibile capire a cosa si fa riferimento e archiviare il registro. 

Tale  operazione  sarà  effettuata  dopo  l'ultimo  giorno  di  lezione.  I  file 
salvati possono essere 

 inviati in segreteria: vric895002@istruzione.it
 salvati su chiavetta e portati in segreteria nei giorni dal 15 al 30 giugno 

dalle ore 9,00 alle ore 12,00.

                                                                      Il Dirigente Scolastico
  Dr. Roberto Scartezzini
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